	KHOA:………………………………
LỚP:…………………………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 2 – QĐ3269

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Hà Nội, ngày……tháng….năm 20…



BIÊN BẢN HỌP LỚP


I – Thời gian, địa điểm họp
	1.Thời gian:…….........................................................................................................
	2. Địa điểm:…………………………………………………………………………
II – Thành phần dự họp
	1. Chủ nhiện lớp:
	2. Thư ký hội đồng:
	3. Tổng số sinh viên:…………………….Số sinh viên có mặt:……………………
III – Nội dung cuộc họp
	…………………………………………………………………..…………………
	………………………………………………..…………………….……………….	………………………………………………………………………………………
	………………………………………………………………………………………
IV. Kết luận
	1. Về đánh giá điểm rèn luyện:
	Thông qua kết quả đánh giá rèn luyện kỳ ….. năm học 20…. – 20…(Danh sách đính kèm).
	2. Về thi đua, khen thưởng:
	Thông qua danh sách khen thưởng năm học 20… - 20…(Danh sách đính kèm).
	3.Các vấn đề khác (nếu có):………………………..
	- Kết quả biểu quyết đồng ý nội dung trên………………………………….%
	- Các ý kiến khác hoặc không đồng ý:………………………………………………
	Cuộc họp kết thúc vào hồi…………………………………..cùng ngày.
	
CHỦ NHIỆM LỚP
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Hà Nội, ngày       tháng        năm 20….
LỚP TRƯỞNG
(Ký và ghi rõ họ tên)
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